
2. УЧЕБНЫЙ ПЛАН  

ПРОГРАММЫ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

Наименование программы «ПРАКТИЧЕСКИЙ КУРС РАБОТЫ С ПРОГРАММОЙ  

MS EXCEL ДЛЯ ЭФФЕКТИВНОГО РЕШЕНИЯ ПРИКЛАДНЫХ ЗАДАЧ» 

Категория слушателей:  лица, имеющие или получающие  среднее профессиональное и  

(или) высшее образование. 

Объем программы 23 часа 

Форма обучения очно-заочная 

 

 

 

Наименование 

разделов, 

дисциплин 

(модулей) 

 

 

Общая 

трудоемкость,  

час 

Аудиторные занятия,  

в том числе 

 

 

Самост. 

 работа,  

час 

 

 

Промежу 

точная 

аттестации 

лекции,  

час 

прак. 

занятия,  

час 

иные 

виды 

учебных 

занятий*, 

час  

Раздел 1. 

Возможности 

электронных 

таблиц MS 

Excel. 

Альтернативные 

офисные пакеты 

из реестра 

Российского 

ПО. 

5 1 4    

Раздел 2. 

Базовые 

операции ввода, 

форматирования

, сортировки и 

фильтрации 

данных. 

5 1 4    

Раздел 3. 

Инструменты 

визуализации 

данных в MS 

Excel. 

5 1 4    

Раздел 4. 

Вычисления в 

MS Excel. 

Принципы 

использования 

мастера 

функций. 

Обеспечение 

защиты данных. 

5 1 4    

Итоговое 

тестирование 

3      

ИТОГО: 23 4 16    
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