ПРОСЬБА ПОДАВАТЬ ЗАЯВЛЕНИЯ В УПРАВЛЕНИЕ КАДРОВ С УЧЕТОМ НИЖЕПРИВЕДЕННЫХ СРОКОВ И ВРЕМЕНИ НА ИЗДАНИЕ, ПОДПИСАНИЕ, ПРОИЗВЕДЕНИЕ РАСЧЕТА ПО ПРИКАЗАМ!

	Событие
	Срок
	Нормативный документ

	Ежегодный оплачиваемый отпуск
(по графику)

	График отпусков утверждается в срок не позднее, чем за две недели до наступления календарного года
	Ст. 123 ТК РФ. 

	Выплаты при увольнении
	Все суммы, причитающиеся работнику (в том числе зарплата за отработанный период), должны быть выплачены не позднее, чем в последний день работы 
	Ст. 140 ТК РФ

	Оплата ежегодного отпуска
	Оплата отпуска производится не позднее, чем за три дня до его начала

	Ст. 136 ТК РФ

	Заключение трудовых договоров и дополнительных соглашений с ППС, прошедших конкурс
	Не позднее 30 календарных дней со дня прохождения конкурса
	П.п.3.12 п.3 Положения о порядке замещения должностей научно-педагогических работников

	Передача заявлений на оплату листков нетрудоспособности в Фонд социального страхования
	Не позднее 5 дней с момента подписания заявления о выплате (перерасчете) пособия (оплате отпуска) в расчетном отделе
	Постановление Правительства РФ от 21.04.2011г.

	Расчет выплат по договорам гражданско-правового характера, надбавок, премий 
	К 3 числу каждого месяца
	Распоряжение 92-Р от 07.11.2014г.









СРОКИ, КАСАЮЩИЕСЯ ПРИКАЗОВ ОБУЧАЮЩИХСЯ

	Событие
	Срок
	Нормативный документ

	Восстановление обучающихся
	Не позднее 25 сентября текущего года или на начало четного семестра соответствующего учебного года, но не позднее одного месяца после начала указанного семестра
	п.1.6 Положения о порядке и условиях восстановления обучающихся, отчисленных по инициативе ФГБОУ ВО «СГЭУ»

	Перевод обучающихся
	Не позднее 25 сентября текущего года или на начало четного семестра соответствующего учебного года, но не позднее одного месяца после начала указанного семестра
	1.7 Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

	Издание приказа об отчислении по инициативе обучающегося
	В течение 3-х рабочих дней с момента поступления заявления обучающего на отчислении
	п.п.3.6.2 Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

	Издание приказа об отчислении обучающегося по инициативе вуза
	В течение 2-х рабочих дней с момента возникновения оснований для отчисления
	п.п.3.8.1 Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления обучающихся в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

	Справка об обучении
	Отчисленным студентам в обязательном порядке в течение 3-х рабочих дней с момента отчисления
По требованию в течение 10-и рабочих дней с момента поступления заявления обучающимся
	п.п.1.1 Положения о выдачи справки об обучении

	Издание приказа на утверждение тем ВКР
	Не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала ГИА
	п.п.4.3 Положения о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры в ФГБОУ ВО «СГЭУ»

	Издание приказа о направлении обучающихся на практику 
	Не позднее, чем за 10 дней до начала практики
	п.18 Положения о практике обучающихся ФГБОУ ВО «СГЭУ»



