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1. OBIIMUE MMOJOXKEHUSA

1.1 Otnen no opranuzanuu ropsiyero nutanusg PI'AOY BO «CI'DVY» (manee - OOI'TI)
SIBIISICTCSI CTPYKTYPHBIM TOJIpa3ziejieHueM (eepalbHOr0 rocyAapcTBEHHOT0 aBTOHOMHOIO
00pa30BaTEILHOIO y4pexkJAeHUs: Bbiciiero oOpa3zoBaHusi «CaMapckuii rocyaapCTBEHHBIN
YKOHOMMUYECKHUI YHUBEPCUTET» (Jajiee — Y HUBEPCUTET).

1.2. OOI'Tl  HenmocpeaCTBEHHO MOIYUHAETCS HayaJbHUKY  YIIPaBIICHUSA
MMYIIECTBEHHBIM KOMILIEKCOM YHUBEPCUTETA.

1.3, PyxoBoactBo xearenbHocTbio OOI'Tl ocyiecTBisier HayadbHUKOM OT/ElNa,
KOTOPbII Ha3HA4YaeTcss U 0CBOOOXKAAeTCs OT JOLDKHOCTH ITPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCHUTETA T10
Npe/ICTaBJICHUIO HaYaIlbHUKA YIPABIEHUS UMYIIIECTBEHHBIM KOMILJIEKCOM YHUBEPCHUTETA.

PaGorauku OOI'TI HazHayarOTCs HA TOHKHOCTH MPUKA30M PEKTOpA YHUBEPCUTETA I10
npejacrapieHnto  HadanbHuka OOITI wu cornacoBaHuMio ¢ HayaJdbHUKOM  YIIPaBIICHUS
UMYIIIECTBEHHBIM KOMILJIEKCOM YHUBEPCUTETA.

1.4. Crpykrypy u wmratHyto uucieHHocTs OOITI yTBepxkaaer pexkrop YHHBEpCHTETa,
UCX0s U3 yciaoBuil U ocodbeHHocrelt neareapHoct OOITI nmo npencraBieHuo HadalbHUKA
yIpaBJIeHUs] UMYIIIECTBEHHBIM KOMIUIEKCOM YHUBEPCUTETA.

1.5. TpynoBeie obs3anHOCTH paboTHUKOB OOI'TI, yciaoBus ux Tpyaa onpeaensiorcs
TPYJOBBIMH JI0OTOBOPAaMH, 3aKJII0OYAaEMbIMH C KaX/bIM paboTHUKOM, [IpaBUIaMu BHYTpEHHETO
pacriops/ika YHHBEpCUTETa M HWHBIMM JIOKQJIbHBIMU aKTaMU YHUBEpPCUTETa, a TaKKe
JIOJKHOCTHBIMM MHCTPYKIMAMU padoTHUKOB OOITI.

JlomxknoctHas  uHCTpyKuMs — HadasbHMka  OOI'TI  yTBepkaaeTcss  peKkTopom
VYHUBepcUTETA 110 COMNIACOBAHMIO C HAYAJIbHUKOM YIIPABICHHUS UMYIIECTBEHHBIM KOMILIEKCOM
yHuBepcurera. JlojnkHOoCTHBIE MHCTPYKLMU paboTHUKOB OOI'TI yTBepk1at0TCsl HAUaIbHUKOM
YIPaBJICHUS UMYIIECTBEHHBIM KOMILJIEKCOM YHUBEPCUTETA I10 COMIACOBAHUIOC HAYaIbHUKOM
OOITI.

1.6. B cBoeii pabore OOI'Tl pykoBoacTByeTcst 3akoHoaaTelbecTBOM P®d, ycraBom
YHUBEPCUTETA, UHBIMU JIOKAJIbHBIMU aKTaMH YHUBEPCUTETA, MPUKA3aMU U PACTIOPSIKECHUSIMU
pEKTOpa YHUBEPCHUTETa, pACHOPSDKEHUSMU W YKa3aHMSIMM HadallbHUKA YIpPaBICHUS
UMYILIECTBEHHBIM KOMIUIEKCOM YHUBEPCHUTETA, HACTOSIIIUM TOJ0KEHUEM.

1.7.  Hacrosmee Ilonoxenue, BHOCHMMBIE B HEro JONOJHEHHUS U H3MEHCHHS
YTBEPKIAI0TCS IPUKA30M PEKTOpa.

1.8.  Mecronaxoxaenue OOI'TI: r. Camapa, yi1. CoBerckoit Apmun, 141 E.

2, HEJU AEATEJBHOCTH
2.1. OcHoBubiMHM LEAsIMH JesTeabHocTH OOIT] aBasercs:
2.1.1. opraHuzanusi ropsyero nUTaHus 00y4aromuxcs ¥ pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA;
2.1.2. obecneyeHue BBICOKOTO KauecTBa 00CTyKUBaHUS MTOCETUTENICH, 00YYarOIIMXCS,
paGotHuKOB yHUBepcuTeTa yepe3 OOI'TI, paznarounsie u Oy eTsi.



3. OYHKIUHN

3.1. B cootBeTcTBHH ¢ LiesisiMu cBoeit iestenbHocTr OOITT ocymecTiser ciaeayromme
GyHKIMH:

- NPUTOTOBJICHHE M pealn3alys ropsyero nuraHus (oOydarommmcsi, pabOTHUKaM,
IOCETUTESAM) Pa3IMUHBIX BHUJOB IPOJAOBOJIBCTBEHHBIX TOBAapOB IIOCPEICTBOM OTIIyCKa
CKOMIUIEKTOBAHHBIX 3aBTPAKOB, 00€I0B, COCTABICHHBIX C YYETOM pallMOHAJIBHBIX HOPM
MUTaHUS, IPEICTaBICHHs CBOOOIHOTO BBIOOpa OJIH0/1 IONPEIOKEHHOMY aCCOPTUMEHTY Yepes
pa3IuuHbIe BUBI Pa31aTOYHOIo 000py10BaHMs;

- peanu3anuu yepe3 Oy peTsl TopsYuX U XOJOIHBIX HAIIUTKOB, IITYYHBIX KOHIUTEPCKUX
1 XJ1€000YyTOYHBIX M3/IE/IUI, COKOB, KYJIUHAPHOMN MPOAYKIUH;

- OKa3aHWe MHBIX YCIYI, COOTBETCTBYIOMIMUX MPOPMIO pabdOThl IPEINPUATHS
00IIIECTBEHHOTO MMUTAHUS M HE TIPOTUBOPEUAIIUX YCTaBy YHUBEPCUTETA U 3aKOHOIATEILCTBY
PO.

4.TIPABA U OBSI3AHHOCTH

4.1. OOI'TI umeer npaso:

- BBICTYNATh MHHUIMATOPAMH  3aKJIIOYEHHUS  JOrOBOPOB, HEOOXOAMMBIX  JUld
OpraHu3alluu CBOEH e TEIbHOCTH;

- peaJM30BBIBATH TOBApbl, BBHINOJIHATH PabOTBl M OKa3blBaTh YCIYyIW II0 LIEHAM,
YCTAHOBJICHHBIM ~ YHHBEPCUTETOM [0  COIVIACOBAHMIO €  HAYaJbHUKOM  YIIPaBICHHS
MUMYIIIECTBEHHBIM KOMILJIEKCOM YHUBEPCUTETA,;

- o0pamarbcsi K aJIMUHHCTpAllMM  YHUBEPCUTETa C  MPEIIOKEHUSAMH O
COBEPIIIEHCTBOBAHUU CBOEH JIESITEIbHOCTH;

- MoJIydaTh OT JPYTHUX CTPYKTYPHBIX MOjpa3jeieHuil YHuBepcuTeTa HHGOpMALHIO 1
JTOKYMEHTBI, HeoOXouMmble Ui pyHkuuonuposanus OOITI.

4.2. OOI'TI obs3aH:

- obecneuMBaTh  CTporoe  coOJIOJIGHUE  YCTAHOBIEHHBIX  IIPaBUJI  IIpUEMa
MOCTYIIAIOIIETO ChIPBS, TPeOOBaHUH K KyJIMHApPHOM 00pabOTKe MUILEBBIX ITPOAYKTOB, a TAKKe
YCIIOBUH, CPOKOB XpAaHEHHSI U PeaTU3alliy IIPOLYKIIUHU;

- obecrieunBaTh coxpaHHocTh npeaocraBieHHbIX OOITI obopynoBanus, mebenn u
JAPYyroro  WMHBEHTaps,  NPaBWIBHYIO  OJKCIUTyaTalMiO  XOJOAMJIBHOIO  TOProOBO-
TEXHOJOTHYECKOT0, JIPYTroro o00pyA0BaHUs U COAECPIKAHUS €0 B IIOCTOSIHHOM MCIIPaBHOCTH;

- obecrieynBaTh COOJIIO/IEHUE YCTAHOBICHHBIX MPaBUJI U TpeOOBAHWI OXpaHBI TpyJa,
TEXHUKH 0€30MacHOCTH, HEOOXOJMMOE TEXHHYECKOE U CAaHUTAPHOE COCTOSIHME 3/aHMus,
nomenieHuit, odopyaosanus OOI'TI;

- TOTOBHMTH TMpPEIOKEHHS, TEXHMUECKHE 3a/laHus U TPOEKThl JIOTOBOPOB Ha
npuobpeTeHne ToBapoB, paboT U YCIYT y CTOPOHHUX FOPUINYECKUX U PU3NYECKUX JIMIL;

- BHEJIPSITh U COBEPIIIEHCTBOBATH CUCTEMY MEHE/PKMEHTA KauecTBa;

- oOecrieyuBaTh PeXUM  KOH(MUICHIMAIBHOCTH HH(GOpMAlLUU,  COJEpKalleH
nepcoHaIbHbIE JaHHBIE pAOOTHUKOB, O0YUYaAIOIIMXCS U TPETHUX JIUILL.

5. OUHAHCOBAS AEATEJIBHOCTDb

5.1. ®unancoBoe obecneuyenue jaesreapHocT OOI'TI ocymecTsisiercs 3a cyer:
HPUHOCSIIEH J1I0X0/1 A€ATEIBHOCTH OT pealn3allui MOKYITHON POy KIINH;
CIIOHCOPCKHUX MOCTYTUIEHUHN U 11eJIEBBIX I10)KEPTBOBAHMUIA;

- MHBIX HCTOYHHKOB, IMPEIYCMOTPEHHBIX  3aKOHO/aTelIbCTBOM  Poccuiickoi
Oenepanum.

5.2.  Jloxoasl OOI'TI akkymynupytores B [lenTpanin3zoBaHHOM (HoHAE Y HUBEPCUTETA.

5.3. PacxomoBanue cpenactB  ocymectsiasiercs  OOI'TI B coorBercTBUM €
[TonoxkeHnem 06 opranu3aluu GUHAHCOBOM JEATEIBHOCTH Y HUBEPCUTETA.

5.4.  Beipyuky or Bo3mesaHoro okaszanust yciayr OOI'TI exenneBHO ciaer B Kaccy
YHuBepcurera.




6. BBAUMOJIEUCTBUE C IPYTUMHU CTPYKTYPHBIMU
MNOAPA3AEJEHUAMU YHUBEPCUTETA

6.1 Jlns BeinosnHeHust GYHKIMA U peaiu3aliy 1npas, NpeayCcMOTPEHHBIX HACTOSIIMM
[Tonoxennem, OOI'TI B3aumoielicTBYET €O CTPYKTYPHBIMU TOJIpa3/ICICHUIMUA Y HUBEPCUTETA
B paMKaX 3aKpeIUICHHbIX 33 HUMH IOJHOMOYHI U cep orBeTrcTBeHHOCTH. [Ipu 3ToM OOITI
UMEET TMpaBO MOJy4yaTh OT JAPYIMX CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ie/ieHuii YHUBEpCUTETa
UHOOPMALIMIO U JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE i1 €ro (YyHKIMOHUPOBAHUS M 00s3aH 110
NOPYYEHUIO HayaJbHUKA YIIPABJICHUS HMYIIECTBEHHBIM KOMILUIEKCOM YHHMBEPCHUTETA
IPEJOCTABIATh JAPYIMM CTPYKTYPHBIM IIOJIpa3[e/IeHUsIM HEOoOXO/UMbIE JOKYMEHTBI H
UHPOPMALIMIO O CBOCH AESTEIHHOCTH VIS peaiu3allii BO3JI0KEHHBIX Ha HUX IOJIHOMOYUIN U
COCTaBJICHUSI OTYETHOCTH.

A YYET, OTYETHOCTbDb U PEBU3US NAEATEJIBHOCTHU OOI'TI

7.1. OOI'lI exxenHeBHO npeaocTaBisieT GUHAHCOBBIE JOKYMEHTH B YBY 1 ®K
YHuBepcuTeTa JUIsi CBOEBPEMEHHOI'O OTPaXKEHUsI UX B OyXraJTepCKOM ydeTe.

7.2.  PeBusus pesreabHoct OOI'TI nmpousBoauTCs YHUBEPCUTETOM OJMH pa3 B TOI.
BHeruianoBble IPOBEPKU IIPOU3BOAATCS 110 MEPE HEOOXOIMMOCTH.

8. OTBETCTBEHHOCTbDb

8.1.  OTBETCTBEHHOCTH 3a HEBBINOJIHEHHE W He Hajexainee BoimogHenne OOITI
byHKIMiA, TpeycMoTpeHHbIX HacTosmuM [lonoxkenuem, necer Havansuuk OOI'TT.

8.2. Ha mnavanbuuka OOITI Boznaraercs mnepcoHajlbHas OTBETCTBEHHOCTH 3a
HapyuieHusi B cdepe Tpya0BOi, JOrOBOPHOI M (UHAHCOBOM AUCHUIUIMHBI, a TaKKe 3a
HE00eCIeYeHHOCTh YCIIOBUM JIUIsi BHEPEHUS U COBEPIICHCTBOBAHUS CUCTEMBI MEHEDKMEHTA
KayecTBa, Ui COONIIOJEHMA peXHMa KOH(DHICHIMAIbHOCTH HH(OpMaLUU, cojepiKaliei
NEPCOHAJIbHBIE JaHHbIE, 32 HapyllleHue TpeOOBaHUI XpaHEHUS NEPCOHATBHBIX JJaHHBIX.

8.3.  OTBETCTBEHHOCTh COTPYJHUKOB YCTAHABJIMBACTCA WX JOJDKHOCTHBIMH
MHCTPYKIMSIMU B COOTBETCTBUHU C 3aKOHO/IATEILCTBOM PD.

Pa3zpaborano:
HauvanpHuk ynpaBieHUs HIMYIIECTBEHHBIM

KOMIIJIEKCOM YHUBEPCUTETA E.C. Cmonuna




