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rocyaapcTBeHHbI SJKOHOMHYEeCKHH YHUBEPCHUTET»

1. OOmue nojoxeHUst
PeritaMeHT pacCMOTpeHUs: oOpalieHuil rpakaad B GenepaIbHOM IOCYy1apCTBEHHOM
aBTOHOMHOM 00pa3oBaTeIFHOM YUpPEXISHHH BBICIIEro obpazoBaHus «CaMapcKui
roCyJapCTBEHHBIH OKOHOMHYECKHHM YHUBEPCHUTET» (Hajleeé COOTBETCTBEHHO —
PeriaMeHnT, YHHBEPCHTET) OIpENeIsieT NOPSIOOK paboTHl ¢ OOpallleHUAMH IPaXkIaH,
TpaBuiia UX PErHCTPAIlii, PACCMOTPEHIA, y4eTa U KOHTPOJLI HCIIOIHEHHA.
Pabora c oOpameHuAMH B YHHUBEPCHUTETE OCYLIECTBISAETCS B COOTBETCTBHH C
®enepanpapiMm 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O mnopsnke pacCMOTPEHUS
oOpamenuii rpaxkaad Poccutickoii Denepaum».
TTonoxenuss PernmamenTa pacOpoCTPaHSIOTCS Ha BCE HWHIAMBHAYAJIBHBIE U
KOJUIEKTHBHBIE oOpareHus rpaxnan Poccuiickoit @enepanuu, BKiIro4das oOpalleHus]
0o0BEqUHEHNI TpaXKIaH, B TOM HHCIE IOPUIWYECKUX UM, (Hamee — oOpallieHus:d),
IIOCTYIIUBIIIHE B YHUBEPCUTET B IUCBMEHHOMN (opme U/Unu B GpopMe DIEKTPOHHBIX
COOOIIeHUH.
OOpairenne B YHUBEPCHTET MOKET OBITH HANPaBIICHO B MMHMCBMEHHOH QopMe MK B
dbopMe BIEKTPOHHOTO MJOKYMCHTa M JOJDKHO COAEPXKATh CyTh IIPEIIOKEHHs,
3asBIIEHUS WY JKAITOOBI Ha PYCCKOM SI3BIKE.
Jlns neneit PernmamenTa UCOOIB3YIOTCS CIIEOYIOINIE OCHOBHBIE TEPMUHBL:
oOpainenue — oOparieHre rpaxaaHuHa (Hajlee - obpallleHHWe) - HalpaBJIeHHEIE B
YHUBEPCUTET JIHILY B IMUCbEMEHHOM dopMe uiu B GopMe 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA
IIpeUIOKEHe, 3asIBIICHUE HIIU JKajIo0a;
npensioxkeHne — obpaleHue rpaxgaguHa (TpaXkaH), HallpaBJIEHHOE Ha YIIy4IeHHe
NEeATETRPHOCTH  YHHBEpPCUTETa, €ro OpraHoOB  yIpPaBICHH:A, CTPYKTYPHEIX
moapa3zaeeHut U T.1.;
3asiBJleHHe — Tpockba TIpaXJaHWHA O CONEMCTBMM B pealu3aluu ero
KOHCTHTYI[MOHHEIX IIPaB M CBOOOM WM KOHCTHUTYLMOHHBIX IIpaB U CBOOOZ APYIHMX
JIHII, JTHOO COOOIIeHHEe O HApYyIIEHWH 3aKOHOB U HHBIX HOPMAaTHBHBIX IIPAaBOBBIX
aKTOB, HEIOCTaTKaX B paboTe OpraHoB YIIPaBICHUS HIH JO/DKHOCTHEIX JIHIT
VHuBepcureTa, Tu00 KPUTHUKA JEATEIBHOCTHA yKa3aHHBIX OPraHOB M JOJLKHOCTHBIX
JIAIL,
skaj106a — npockba rpaXkIaHWHA O BOCCTAHOBJIIEHUM WM 3allMTE €r0 HapyIICHHBIX
mpaB, CBOOOJ MM 3aKOHHBEIX HHTEPECOB JHOO IpaB, CBOOOA WM 32KOHHBIX
MHTEPECOB IPYrHX JHUI, HapyIIeHHBIX nedcrBusMmu (GesmericTBreM) MO0
pelIeHusIMU OPTraHOB yIpaBIIeHUs WU JOJDKHOCTHBIX JIMI[ Y HUBEPCHUTETA.
OTBETCTBEHHBIH HMCIOJJHHATENL — PAOOTHUK YHHBEPCUTETA, IIOCTOSHHO, BPEMEHHO
WIM IO CIEIXAalbHOMY IIOJIHOMOYHIO JHOO YyKa3zaHHUIO PEeKTOpa/IpopeKTopa
OCYIIECTBIAIONINAM TMOJHOCTHIO WIIM YaCTHYHO (QYHKIMH OPraHOB YIIPaBIICHMUS
YHuBepcHUTeTa, JIMOO  BBIIONHSIOWIME  OPraHH3allMOHHO-PAaCIOPSAUTEIBHBIC
00s13aHHOCTH B YHuBepCUTETE, BKJIIOYAOIHE TTOJTHOMOYHS o
[IOATOTOBKE/TIOANIACAHNIO IIMCEM OT WMEHH  YHHUBEpPCHTETa B  azpec
roCyIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'0 CaMOYINPABICHUA, IOPUIUIECKUX U
bu3mIecKux JIHII.
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colepKaluxcsl B OOpalleHuM, a TaKXe CBEICHHM, KacCaroIlHUXCs YacTHOH KU3HU
rpaxganuHa, Oe3 ero cormacus. IHe sBisiercst pasrialleHHeM CBENCHHH,
comepyKammxcss B OOpallleHMH, HalpaBjieHHe IHCBMEHHOIO obpamieHUAs B
rOCYIapCTBEHHEBIM OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPaBJICHUS UM IOIDKHOCTHOMY
JUIY, B KOMIIETEHIIHIO KOTOPBIX BXOIHT pelIeHWe IIOCTaBICHHBIX B oOpalnieHuu
BOIIPOCOB.

OOIIyr0 KOOPAWHAIUIO JOEATEJIBHOCTH II0 PAacCMOTPEHHUIO IOCTYNHBIIHX B
VHuBepcuTeT OOpalleHU OCYIIECTBIAET MOMOIITHHK PEKTOpa.

2. Ilpuem u perucrpanusi oOpaleHnuii

Bce mocTymarolnqge B YHHBEpPCHTET OOpalleHHs IOoJUIexaT o0sA3arenbHON

pEervucTpanuy U y4eTy.

Ob6paresns TPIHUMAIOTCS B MPUEMHON PEKTOPa U PETHCTPHPYIOTCA B TeYeHHE 3-X

paboyux JHEU co OHS [OCTYIUICHUS B Y HUBEPCUTET.

ITrceMeHHEIE OOpAaIlleHHs IIEpeNaroTcs TPaXAaHaMU JIAYHO B IIPUEMHYIO PEKTOpa

aub0 TOYTOBEIM OTIPABIEHHEM B alIpec YHHBEPCHTETa C COOIIOAECHHUEM

00s13aTeNbHEIX TPeOOBaHUM K THCEMEHHOMY OOpaIlleHHIO.

OO6pameHuss B IHACAMEHHON ¢opme (alee — IIHCBMEHHEIE OOpallleHHs) OO0 HX

pEruCTpaIliy TTOIEXAT TPeIBAPUTEIBHOM IPOBEPKE B IPUEMHOM PEKTOPA.

IIpeasapuTenpHas IpOBEPKa NUCEMEHHOTO OOpaIeHus BKIIFOYaeT:

2.5.1. IIpoBepka COOTBETCTBHS IMCEMEHHOI'O OOpaIlleHNsI YyCTaHOBIEHHEBIM 3aKOHOM

00s3aTeNbHEIM TPeOOBAaHUSIM, a HMEHHO HAaNpaBIICHHOCTH OOpalleHHs B aIpec

VYHHBEpPCUTETA FITH €70 JODKHOCTHOTO JIHIa; (GaMUIIHIO, UM, OTYECTBO (IIOCIEqHEE

- IpU HATUYWH) OOpaTHUBILIErOCs IpakKIaHWHA, €ro IIOYTOBBIHA afpec, II0 KOTOPOMY

JIOJIKHBI OBITH HAIIpaBJIEHbI OTBET, YBEIOMIICHHE O Tlepeaapecalii oOpalieHus, CyTh

[IPEIIOXKEHIS, 3asIBJICHUS WU KOOI, JIMYHAas MOAIINCEH U JaTa oOpallleHus.

2.5.2. IlpoBepKka Ha HaIW4YHe JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B OOpallleHHH B Ka4ecTBE

IIPHIIOKEHHEIX (He BCKPBIBAIOTCS KOHBEPTHI C IIOMETKOH «JIHIHO).

IMocTymuBIirie BMECTe C MHCBMEHHBIM oOOpallleHueM NOLIUHHUKHA IOKYMEHTOB

(macmopT, BOEHHBIM Owuier, TpyaoBas KHIDKKA, I[EHCHOHHOE YIOCTOBEPEHHE,

IOKyMeHTEI 00 oOpaszoBaHuu # [1p.), (ororpaduu mu Apyrue NPUIOKEHUS

[IPHOBIIAOTCS K MMCBMEHHOMY OOpaIlleHUIO BMECTE C KOHBEPTOM (II0]] CKPEIIKY).

Ilo pesynpratamM mpeaBapUTEIHFHON IIPOBEPKU COCTABIISIOTCS AKTBL B CJIELYROIIAX

CITydasix:

1) OTCyTCTBUSA MUCBEMEHHBIX BIIOKEHUMN B KOHBEPTE;

2) OTCYTCTBUS JOKYMEHTOB, YIIOMHHAaEeMbIX B MUCHMEHHOM OOpAaIllcHWH HJIH B OIIHMCH
IOKYMEHTOB, IPUJIOXKESHHBIX K HEMY;

3) Hanu4Yus B KOHBEPTE [EHEXKHBIX 3HAKOB, I[EHHBIX OyMar, IIONIMHHUKOB JOKYMEHTOB
(macmopT, BOEHHBIM OwieT, TpyAoBas KHIKKA, IIEHCHOHHOE YJOCTOBEDEHHUE,
TOKyMEHTHI 00 06pa3oBaHUH U JIp.);

AKT cocTaBisfeTCs B JBYX OK3eMIUIspaX ¥ MOAIUCHIBAETCA IIOMOIIHHMKOM PEKTOpa

(mumoMm, ero 3amermaroinuM). OmuH 3K3eMIUISIP aKTa HAaMNpaBISETCs OTIPaBHUTEIO

obparrieHusi, BTOpOii — mOpuoOIaercss K IOJNYy4eHHBIM JOKyMEHTaM M Il€penaercs

BMECTE C HUM Ha PacCMOTpPEHHE.

. ITucemenHOe oOpallleHHue JOJDKHO COAEPKaTh:

1) HamMeHOBaHHe YHHUBepCcUTeTa W/HWIH (aMHIHIO, UMs, OTYECTBO, HaMMEHOBaHUE
JIOJDKHOCTH JOJDKHOCTHOTO JTAIIa Y HUBEPCUTETA,

2) dbaMuIuio, UMsl, OTIECTBO (IOCIeqHEE - IPU HAIMYNN ) IPaXXIaHWHA;

3) MOYTOBBIM ajpec rpaKIaHWHA, Ha KOTOPBIM MOJDKEH OBITH HaIIpaBJIEH OTBET MO0
YBEIOMIIEHHE O IIepeasipecaliiu oOpallleHus;

4) CcyTh IpeIIOKESHUS, 3asBISHUS, WIH XaI0O0HI;

5) muYHAas TIOAIUCH TPaKJaHNUHA,

6) mata oOparieHus.

[To mpocsbe obGparuBIIErocs rpaKOaHHHA ITIOMOINHMKOM DPEKTOpa (JIMIOM, €ro
3aMeINaoMKM) €MY BBIJAETCS PaclMcKa C yKasaHHeM NaThl NpueMa obpalleHws,
KOJNMYeCTBA MPUHATEIX JIUCTOB M COOOINaeTcss HoMep Tele(oHa IUId CIPABOK IO
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obpamesuaM Tu6O HeraeTcs OTMETKa Ha ero KOIMH O HMPHHATUM OOpalleHHs C
BEIIIIEyKA3aHHBIMU CBEICHUAMU.
O6paiieHnss B 3IEKTPOHHOM ¢opMe HaAIpPABIAIOTCS B YHUBEPCUTET IIyTEM
3aII0OJHEHMS B YCTAHOBIICHHOM IIOPSAKE CIEeNUaTbHOH (POpMBI HA OQUIMATBEHOM
caiite YuuBepcHTeTa sseu.ru B pasnene «IIpueM obOpalieHHil», Ha SIEKTPOHHYIO
nouTy YHHUBepcHUTeTa ecun@sseu.ru ¥ Ha aipec KOPIOPATHBHOM 3JIEKTPOHHON OYThI
pekTopa rector @sseu.ru.
O6palreHus B 3JIeKTPOHHOM (opMe, HallpaBlICHHBIE Ha HHBIE aapeca Y HUBEPCUTETA,
PETHCTPAIMU ¥ PACCMOTPEHUIO HE ITOANIEXAT.
OGpalenne, COCTaBIEHHOE B (JOpPMe DIIEKTPOHHOIO COOOIIEHHs, B 00A3aTEILHOM
MOpsIIKE JOJDKHO COAEPKaTh:
HauMeHOBaHue YHHBEPCUTETA W/ WK (PaMUIIUIO, UM, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO
JIOMHKHOCTHOTO JIHIIA;
bamMuuio, UMs, 0TI4eCTBO (IIocNexHee — IIPY HATWYUN) TPaXK/1aHrHa,
aJpec DJIEKTPOHHOM MOYTHI, €CIIM OTBET JOJDKEH OBITh HAIIPaBIIEH B DJIEKTPOHHOM
bopMme, JTHOO0 ITOYTOBEIM apec, eClId OTBET JAOJKEH ObITh HAIIPABIIEH B IIMCEMEHHOM
dhopme;
CYTBh OOpalllcHUS.
I'pak/laHWH BOpaBe TIPHIIOKHUTH K OOpaIleHHIO (B BHIC BIIOXKSHHA) HEOOXOIHMBIE
TOKYMEHTHI I MaTepHallbl B 3JIEKTPOHHON dopme.
He npuHuMAaOTCS K perUCTPaii U He JAIOTCSI OTBETHI HA aHOHUMHBIE OOpaIleHus U
oOpareHus, ohoOpMIIEHHBIE C HapyIlleHneM TpeboBaHuM IMyHKTOB 2.7, 2.11.
He paccmatpuBaroTcss Kak oOpalleHds I[IOCTyNarolde OT IpakJaH IIMChbMa IIO
BOIIpOCaM IIpueMa Ha paboTy B YHHBEPCHTET, IIpHEMa U IIepeBOia B Y HUBEPCUTET
IJisi oOydeHHus, IONydeHHs KOIUM NOKYMEHTOB, a TakKe 3allpoChl I'pakKIaH Ha
MOJTy9eHUE CIIPaBOK, B TOM YHCIE MO COLTMAITEHO-TIPAaBOBBIM BOIIPOCAM.
IomydeHnHbIe BMecCTe ¢ OO pameHISIME HOJJIMHHUKY TOKYMEHTOB (IIacIIOpT, BOCHHBIN
6useT, TPyA0Bask KHIKKA, IEHCUOHHOE YI0CTOBEpEeHHE, TOKYMEHTEI 00 00pa3zoBaHII
U Ip.), a TaKXKe I[eHHbIe OyMaru, IeHbI'H U T.II. BO3BpaIlaloTCs IpakaaHaM BMeCTe ¢
OTBETOM Ha OOpallleHHe 10 aKTy 3aKa3HbIM IIMCEMOM C YBEJOMIIEHHEM O BPYYEHUH H
OIIMCBHIO BIIOXKEHUSI.
[TomommEMK pekTOopa (JIMIO, €ro 3aMellarolliee) PEerucTpUpPyeT Bce OOpalleHusd,
COOTBETCTByIOIHE TpeOoBanmsiM IIyHKTOB 2.7 m 2.11 Pernmamenrta, B XypHaie
perucTpaum.
Ecnu rpaxxpmaHWH HaIlpaBHJI HECKOJIBKO OOpallleHuil MO pa3HBIM BOIpOcaM, TO
KaXkjoe oOparieHne perucTpupyeTcs OTACIBHO.
[loBTOpHEIM OOpaleHUSIM TPU TOCTYIUICHHM IIPUCBAWBAaETCI OYEPEOHOMN
PperuCTPaOHHEIN HOMED.
IToBTOpHEIMU cUHTAIOTCA OOpallleHus, IIOCTYIMBIINE OT OJHOTO M TOIO XK€
rpaXJaHyWHa [0 OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, €CIIM CO BPEMEHHU IOJayu IIEPBOIO
o0pallleHHs HCTEeK CPOK paCCMOTPEHU.
Ecnu cpok paccMOTpeHHMA IIpeaplIyero oopameHns He UCTEK, IIOBTOPHOE
oOparmieHre OpPUHUMAETCs, HO HE perucrpupyercs (Ha HEM YyKa3bIBaeTCs HOMED
IIPEIBIAYINETro OOpaIIeHus ).
He cuuTarorcs MOBTOpHEIMU OOpallleHHsT OJHOTO U TOTO XK€ IPaXKIaHWHA 110 Pa3HbIM
BOIIPOCaM.
OtBeThl Ha oOpaleHus], HallpaBJIeHHbIe B (¢eaepalbHbIe OpraHbl I'OCYyAapCTBEHHOM
Bracti Poccwuiickoit @Denepanuy, OpraHbl IOCyIJapCTBEHHOR BIIacTH CyOBEKTOB
Poccuiickoit @epepanmu, oOpraHl MECTHOIO CaMOYIpaBIeHHs M T.O. H
IIEpeHanpaBi€HHbIE B Y HUBEPCUTET, JAIOTCS B Cllydae, €CId B IIOCTYIIMBIIEM M3
OpraHoOB rocyIapcTBeHHOH BiacTu (IMOO OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBIICHHA)
IOKyMEHTEe COIEPIKUTCS OpydYeHHe O HallpaBISHUH OTBeTa IPKIAHUHY .

3. PaccmoTpenue oOpaienui
Ilocie perucrtpamum oOpallleHUs HaOpPaBISIOTCS (C yYeTOM YTBEPKIECHHOIO
pacnpeneneHusi O0s3aHHOCTE) KOOPAMHHUPYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY  JIMILY
YHHBepcuTeTa IS PACCMOTPEHHS (WMCHOJNHEHMs) JHOO0 IPUHATHUS PELICHHSI O
nmepemade I HCIOJHEHHS B COOTBETCTBYIOIIHME CTPYKTYpPHBIE NoApasaeieHus/
WHBIM OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIISIM.
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3ampemaeTcsl HAPABIATEH JXKajloO0bl IPaXIaH [AJs paspelleHus TeM JOKHOCTHBIM
JIHLaM, JeHCTBHS KOTOPBIX 00XKaIyIOTCH.

TIpu OPUHATHE PENISHUS KOOPAUHUPYIOIUM JODKHOCTHBIM JIMLIOM Y HUBEPCUTETA O
mepenade oOpaiieHust g HCIONHEHHA B COOTBETCTBYIOIIHE CTPYKTYPHBIE
noApaszelieHrst/ HWHBIM OTBETCTBEHHBIM MCIIOIHHTEISIM HAaNpaBIIeTCs] KOIHSA
obpaiienus. OpurnHail 0OpalIeHuss XpaHUTCS Y KOOPAUHUPYIOMIETO JOJKHOCTHOTO
nuna Y HUBEPCUTETA.

OTBETCTBEHHBIN HCIIOJHUTEIE MOXET OBITh U3MEHEH B Clly4asiX, KOrja BOIIPOCHI,
M3T0KEHHBIE B OOpallleHHH, HE OTHOCATCA K KOMIIETEHI[MH OTBETCTBEHHOI'O
WCITOJTHATEITS.

IIpennoxenne 06 HU3MEHEHWH OTBETCTBEHHOIO MWCIOJHUTEIA HIIH H3MEHEHUH
COCTaBa COMCHOJIHUTENEH MOXKET OBITH HAIIPABICHO OTBETCTBEHHBIM HUCIIOIHHUTEIIEM
He no3zaHee 2 paboyux AHEH ¢ HaThl IOCTYIUISHHs oOpallleHis Ha PaCCMOTPEHHUE.
OTBETCTBEHHELIN HCIOJHUTENL paccMaTpuBaeT (WMCHONHSET) oOpallesue u
KOOPIHHHUPYET pabOTy COMCIOIHUTENEH.

OTBETCTBEHHBIN WCIIONHUTEIIF U COHUCIIONHUTENb(-1) BIpaBe NaBaTh IIOPYYEHHs 110
obpaleHuo paboTHHKaM, HEITIOCPEACTBEHHO UM NOYNHEHHBIM.

CoOHMCIIONHATEIN HAIIPABIISIOT CBOM IIPEIJIOKCHISI OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTEIO.
OTBETCTBEHHBIE UCIIOIHUTEIA W COUCIIOIHHUTEH IIPU PACCMOTPEHNUY (UCIIOIHEHMN)
oOpareHuit 00s13aHbI:

BHHMATEJIBFHO pa3OupaThCsa B UX CYIECTBE, B CIydae HEOOXOIMMOCTH UCTpe6oBaTh
HY)XHBIE JIOKYMEHTBI, HATIPaBIISATh paOOTHUKOB Ha MecTa JJIA IPOBEPKH, IPUHUMATD
Ipyrye Mepsl Ui OOBEKTUBHOI'O pa3pelleHns BOIIpOca;

IIPUHUMAThE OOOCHOBaHHEBIE pelleHUs MmO oOpamieHusIM, 00ecIledruBaTh KOHTPOJIb
CBOEBPEMEHHOI'0 ¥ IIPABUJIBHOI'O UCIIOJHEHUS 3TUX PEIleHUH’;

co00MIaTh TpaXIaHaM O PEIICHUSX, IPHUHITHIX II0 UX O0paIIeHUsIM, C HEOOX0IUMbIM
000CHOBaHHEM, B CIydasx HEOOXOIUMOCTH — Pa3bICHATDH MOPSIOK 00XKaIOBaHHUS.

ITucemeHHBIE OTBEeTHI Ha obOpamenus oQopMISIIOTCS Ha OlaHKax YHUBEpPCHUTETA 3a
ITOAIIMCHIO PEKTOPA, KOOPAUHUPYIOIIETO AOJHKHOCTHOIO JIUIla Y HUBEPCHUTETa JTU0O0
OTBETCTBEHHOI'O0 HCIIOJHHUTEIS, PETUCTPUPYIOTCS B OTAENE AEIOINpPOU3BOACTBA M
apxuBa.

OTBeT Ha KOJUICKTHBHOE OOpallleHue HalpaBiIgeTca Ha WM IIepBOr0o JIMIA,
yKa3aHHOT0 B 0OpareHud (eciau B 00paIreHn He OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIHIIO).
OtBer Ha OOpalneHHe, IMOCTyOUBINEEe B YHUBEPCUTET depe3 OPUIIUaIbHBIM cailT
YuuBepcutera B pazuein «llpuem oOpainenuii» WM HA KOPIIOPATUBHYIO
JJIEKTPOHHYIO TIIOYTY, YKa3aHHYIO B IIyHKTe 2.7., MO JXEJaHHIO Tpa’kIaHWHA
HaInpaBisieTcsl THOO B agpec JJIEKTPOHHOM HOYTHI, JHOO HaA IIOYTOBBEIM ajnpec
rpaxIaHrHa (ecTu TaKkoBOM OBINT yKa3aH).

OtBer Ha oOpamieHue B DJIEKTPOHHOUW ¢opMe Mpu3HAETCI pPaBHO3HAYHBIM
IIICBMEHHOMY OTBeTy Ha OyMaKHOM HOCHUTEJle, IIpU OTIIpaBKe ero c Jrodoit
KOPIIOPATHUBHOM 3JI€KTPOHHOMN NOYTHl Y HUBEPCUTETA.

OtBer Ha ofpalmieHue B 3JeKTPOHHON Qopme HampaBiIsSeTCs OTBETCTBEHHEBIM
HCIIOJIHUTEJIEM JIN00 KOOPAUHUPYIOUINM PYKOBOIUTEIEM TOJIFKO ¢ KOPIOPAaTUBHOM
DJIEKTPOHHOM I0YTHl Y HUBEPCUTETA.

B ciay4ae ecnu rpaxiaHuH He yKas3al, B Kakoil ¢popme eMmy HEOOXOOUMO HAIPaBHUTH
OTBET, OTBET IOJDKEH OBITH HallpaBlieH B TOW (Gopme, B KOTOPOU IIOCTYIIHIIO
oOpamieHue.

IIpu paccMmoTpeHum oOpaiieHHus, B KOTOPOM COZepIKaTcs HelleH3ypHBIe 0o
OCKOpPOHTEIbHBIE BEIPAXECHUS, YTPO3BI )KU3HH, 3TOPOBBIO H HMYIICCTBY PaOOTHHKOB
u (mim) ofOydarommxcsi YHHUBEPCHUTETa, a TaKXke UIeHOB WX CeMeH,
KOOPOWHHUPYIOIIAN pPYKOBOOUTENb BIpaBe IPHHSATH pEIIeHrue O HallpaBiIeHun
obpamieHUs B IIONUIUIO, 00 OCTaBJIeHHH oOOpalleHuss 0e3 OTBETA IIO CYIIECTBY
IIOCTAaBJIEHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOMUTH TIpaXIaHUHY, HAIMIPaBUBIIEMY
oOpallieHre, 0 HeOIyCTHUMOCTH 3JI0yTIOTPEOIeHHA IIpaBOM Ha 00palleHue.

3.15. Ecniu B aHOHUMHOM OOpaIlleHHH CONEPXKATCS CBEAEHHsS O MIOATOTaBIMBAEMOM,

COBCPIIACMOM HJIA COBEPINECHHOM IIPOTHBOIIPpABHOM JCAHHH, a TAKXKE O JIHIIE, €0
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[IOJNOTABIUBAIOIIEM, COBEPIIAIONIEM WM COBEPIIMBIIEM, OOpallleHHe IIOMJIECKUT
HAITPaBJICHUIO B ITOJIUITHIO.

B citydae eciii TEKCT MUCHBMEHHOTO OOpaIieHus He NOAAAeTCs IPOYTEHHUIO, OTBET HA
obpalllcHre HE HaeTcs, O YeM KOOPAWHHPYIOIIUM DPYKOBOIMTEIEM COOOIIAETCS
IPaKIaHWHY, HalpaBUBIIEMYy OOpallleHHe, eClIH ero QaMWIds, [OYTOBBIM M
DJIEKTPOHHBIM aJpec MNOAHAIOTCA MpouTeHuro. Ecnu @aMmnmsa, IOYTOBBIM M
BIIEKTPOHHBIN alIpec TpaXIaHWHA HE MOANAIOTCSA IIPOYTEHHIO, TO COCTaBIAETCH
ciyxebHasl 3alliCKa Ha HMMs PEeKTopa, B KOTOPO¥ yKaspIBaeTcs HHGOpPMAaIHs O
HEBO3MOJXXHOCTH OTBETa Ha o0pallleHHe I10 BEIIIEHa3BaHHBIM IIPHYHHAM.

B ciaydae ecnmu B OOpallleHWM COIEPXKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIA TI'PAXIAHUHY
MHOTOKpPaTHO HAaBaJICh OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3H C PaHee HAaIIPaBICHHBIMHU
oOpallleHusIMi, W TPU 3TOM B OOpallleHWH HE TPUBOIATCS HOBBIE JOBOABI HIIH
00CTOSTENIFCTBa, KOOPAMHHUPYIONMM PyKOBOJHUTENH BIIpaBE IIPUHATH PEIIEHHE O
06€30CHOBATEIIPHOCTH O4YepeNHoro obpallleHHsa H IpeKpallleHHWH IIePelUCKH C
rpaXOaHUHOM IIO0 JaHHOMY BOIIPOCY, O Y€M OH yBEIOMISIETCS KOOPIMHHPYIOLIHM
IOJDKHOCTHBIM JIMIIOM B TeUeHue 7 IHeH co JTHS perucTpalui oOpamieHus.

B ciyuae eciu obpallieHue He CBI3aHO C IEATEIbHOCTEIO Y HUBEPCUTETA, B TOM YHCIIE
€ero OpraHoB YIIPaBIEHUS, CTPYKTYPHBIX HOApAa3eeHUl M IOJDKHOCTHBIX JIHIT
VHuBepcuTEeTa, OHO HE TOJJIC)KUT PACCMOTPEHHIO IO CYIIECTBY, €CIU HHOE He
IIPEJyCMOTPEHO  3aKOHOAATeILCTBOM, O HYeM TIPaXIJaHUH  yBEJOMIISETCS
KOOPIHHUPYIOIUM OJDKHOCTHBEIM JIMIIOM B Te€deHHe / OHEeH CO OHS perucTpallui
obpamenus. [Ipm >TOoM mHoOCTymmMBIIEe NHUCHEMEHHOE OOpalleHHe BO3BpaIlacTCs
rpaXJaHUHY.

B cimy4dae ecnu TekcT oOpallleHUs HE MO3BOJSIET ONPENENIUTh €ro CyTh, OTBET Ha
oOpallleHHe He JaeTcs, O dYeM cooOImaeTcs TIpaXIaHWHY KOOPIUHUPYIOIIUM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM B T€Y€HHUE 7 THEU CO NHSA PErucTpaIlii OOpaIleHHs.
Ob6pamenus paccMarpuBaroTces: B TedeHue 30 qHel co OHS UX pernCTPallyi.

B HCKIIIOYHTENBHBIX CiIydasgX CpPOKH pacCMOTpEHHs OOpallleHHs MOTryT OBITh
NPOJIEHBl KOOPOUHUPYIOITUM JOJDKHOCTHEIM JIMIIOM, HO He Oosee deMm Ha 30 gHe,
¢ coobmeHHeM 00 5STOM TIpaXOaHUHY, HAIlpaBUBIIEMY OOpallleHHe, HiIH
OpraHuW3alliy, NEepeHaIllpaBUBIIEN B YHUBEPCUTET €ro oOpallleHHWe, ¢ yKa3zaHUueM
IIPUYHH [IPOJJIEHHUS CPOKOB PaCCMOTPEHUS.

Ha nepuon orcyrctBus (OTHyCK, KOMaHIWPOBKA, OOJIE3HB) WM TPU yBOJIHHEHHUH
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHHUTENb M COUCIONHUTENB(-U) OOsi3aHBI IepenaTrb BCe
HaXONAIMECd Y HUX Ha HCIIOJHEHHH OOpalllcHUs U MaTepHallbl K HUM paOOTHUKaM
YuuBepcuTeTa, Ha KOTOPBIX BO3JIOXKEHO WCIIONHECHHE OOS3aHHOCTEH B UX
OTCYTCTBHE, JIHOO HEIIOCPEICTBEHHOMY PYKOBOIHUTEIIO, IS OCYIIECTBICHHUSI MMH
CBOEBPEMEHHOI'O HCIIOJTHEHUS] PACCMOTPEHUS OO pAITICHIHA.

4. KoHTpPOJIb HCIIOJTHEHHSI OPYYEHHH MO PACCMOTPEHHI0 00paeHuii
HcnonaeHne oOpaeHnii KOHTPOIUPYETCS C LEITBIO:
obecredeHHUsI PACCMOTPEHHSI OOpallleHHi B YCTAHOBJIEHHLIE CPOKHM H B IIOJHOM
o0BeMe;
BBISSCHEHHUs IIPMHUMABIIMXCS PaHee MEp IO O0palleHusM U MPUYHH, 10 KOTOPEIM
OHH OOpaTUJINCH TIOBTOPHO.
OcymecTBneHne KOHTPOJII, OOECIIEUYHMBAIOINEr0 CBOEBPEMEHHOE U IIOJHOE
paccMOTpeHHe OoOpallleHHii, HCIIOJHCHUE PCIICHUH, MPUHATBIX IO OOpaIleHHsM,
BO3JIaraeTcs Ha IIOMOIIIHUKA PEKTOopa.
ITomomHMK pekTopa (JIHIO, €ro 3amMellarolnee), OCYIIECTBIISIIOIHN KOHTPOJIb,
00s13aH:
1) KOHTPOJIUPOBATh X0 PACCMOTPEHUS 0OpaIeHUH;
2) HHQOPMHPOBAaThE OTBETCTBCHHOTO WCHONHHUTENSI 00 WCTEYEHWH CpOKa
paccMoTpeHus oOpanieHus;
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3) CONEHCTBOBATE CBOEBPEMEHHOMY U  Ka4eCTBEHHOMY  PacCMOTPEHHIO
oOpaIlreHuit;
4)  CBOEBPEMEHHO JOKIAbIBaTh PEKTOPY O XOIe PACCMOTPEHHUSA W WCIIOJHEHHA
oOpalleHui.

OGpariienusi, Ha KOTOpBIE MHAIOTCA MPOMEXYTOYHBIC OTBETBI, C KOHTPOIS HE
CHUMAroOTCsI.
O6parlileHust CYUTAIOTCS] PACCMOTPEHHBIMHA M CHUMAFOTCS ¢ KOHTPOJIS, €CJIM PEIECHbI
BCe IIOCTAaBIIEHHBIE B HUX BOIIPOCHI, II0 HUM IIPHUHATH HEOOXOIMMEIE MEPBI U J(@HBI
MCYUEPITHIBAIOIIINE OTBETHI.

5. OTBETCTBEHHOCTH 3a HapyuieHne Persiamenra
JIuna, JOIIyCTHBIIHE HapyIIeHue HacTogero PernaMenra, HeCyT OTBETCTBEHHOCTE,
IpeNyCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATeNECTBOM Poccuiickoii ®enepanuu U JIOKAIBHBIMU
aKkTaMHy Y HUBEpCUTETA.

6. 3aKkJI0UYHTE/IbLHBIE MOJIOKEHHST

Hactosmumii PernamedTr BCTymaeT B IOPUIAMYECKYIO CHIy C MOMEHTa €ro
VTBEPXKJIEHUS IIPHUKA30M pEeKTOopa Y HUBEPCUTETA.
3MmeHeHHUs ¥ [OIOJHEHWs B HACTOSIUN PeriramMeHT yTBEp)KIArOTCs MPUKa3OM
peKTopa.
B caydasx, He OTpaXeHHBIX B HacTodmeM PermaMeHTe, DOJDKHOCTHBIE JIHIA
YHHBEPCUTETA PYKOBOACTBYIOTCS 3aKOHOJATEIBCTBOM Pocculiickoi dDeneparliu,
HOPMATHBHBIMKA aKTamMd MUHHCTEPCTBA HAyKH W BBICHIETO 0Opa3OBaHMS
Poccuiickoii @enepanmu, YcTaBOM YHHUBEPCHUTETA H JIPYTHMH JOKAJIBHBIMH
HOPMaTUBHBIMHU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.



